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PORTARIA 03/2010

O Adm. José Landim Batista Filho, Diretor Administrativo da
Faculdade Sdo Camilo — BA, no uso de suas atribui¢des, resolve
Publicar Regulamento de Estagio Supervisionado do Curso de
Graduacdo em Enfermagem desta Faculdade Sdo Camilo — BA
aprovado no Conselho Superior de 17/11/2009.

REGULAMENTO
TITULOI
Do Estagio Supervisionado do Curso de Graduacao em Enfermagem da Faculdade Sao
Camilo Bahia

Capitulo I - Da Conceituagao do Estagio Supervisionado e seus Objetivos

Art.1° Nos termos da Lei n°® 11.788 de 26 de setembro de 2008, que dispde sobre o estagio de
estudantes; altera a redacdo do art. 428 da Consolidacdo das Leis do Trabalho — CLT, aprovada
pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943, e a Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996;
revoga as Leis n® 6.494, de 7 de dezembro de 1977, e 8.859, de 23 de marco de 1994, o
paragrafo Unico do art. 82 da Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996, e o art. 6° da Medida
Provisbria n® 2.164-41, de 24 de agosto de 2001; e da outras providéncias em seu Art 1°.
“Estégio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a
preparacéo para o trabalho produtivo de educandos que estejam freqiientando o ensino regular
em instituicbes de educacdo superior, de educagdo profissional, de ensino médio, da educacéo
especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional da educacdo de
jovens e adultos”.

12 O estagio faz parte do projeto pedagogico do curso, além de integrar o itinerario
g p proj pedagog g
formativo do educando.

§ 2° O estéagio visa ao aprendizado de competéncias préprias da atividade profissional e a
contextualizacéo curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida
cidada e para o trabalho.

Art. 2° O estagio podera ser obrigatério ou ndo-obrigatério, conforme determinacdo das diretrizes
curriculares da etapa, modalidade e area de ensino e do projeto pedagoégico do curso.

§ 1° Estagio obrigatério € aquele definido como tal no projeto do curso, cuja carga
horaria é requisito para aprovacao e obtencao de diploma.

§ 2° Estagio nao-obrigatério é aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida a
carga horéria regular e obrigatoria. O discente esta apto para realizar estagio extra-
curricular apés cursar a disciplina Instrumentalizacdo Técnica e Metodoldgica para o
Processo do Cuidar (matriz aprovada em 2006) e Fundamentos do Cuidar Il
(matriz aprovada em 2010).
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§ 32 Estagio ndo-obrigatério celebrado entre a Faculdade Sdo Camilo Bahia e a parte
concedente do estagio, ou através do eventual agente de integracao.

8§4° As atividades de extensdo, de monitorias e de iniciacdo cientifica na educac&o

superior, desenvolvidas pelo estudante, somente poderdo ser equiparadas ao

estagio em caso de previsdo no projeto pedagoégico do curso.
Art.3° A Faculdade Sao Camilo Bahia considera a Pratica Assistida e Estagio Profissional
Supervisionado Curricular um processo interdisciplinar e avaliativo, articulador da
indissociabilidade teoria/préatica e ensino/pesquisa/extensdo que objetiva proporcionar ao aluno-
estagiario espacos para criacdo de alternativas que possibilitem a sua formacao profissional.
Art.4° A Pratica Assistida e o Estagio Supervisionado devem propiciar a complementac&o do
ensino e da aprendizagem, devendo ser planejado, executado, acompanhado e avaliado em
conformidade com os curriculos, programas e calendarios escolares, a fim de se constituir em
instrumento de integracdo, em termos de treinamento pratico, de aperfeicoamento técnico-
cultural, cientifico e de relacionamento humano (Lei n® 11.788 de 26 de setembro de 2008).
Art.5° A caracterizacdo e a definicdo da Pratica Assistida e do Estagio dependem de
Instrumento Juridico (Termo de Cooperagéo e/ou Convénio), celebrado entre a Faculdade Sao
Camilo Bahia e a parte concedente do estagio, no qual devem ser acordadas as condi¢des de
realizacéo do estagio.
Art.6° A Pratica Assistida e o Estagio Supervisionado, independente do aspecto
profissionalizante, direto e especifico, podera assumir a forma de atividade de extensdo, mediante

a participacdo do estudante em empreendimento ou projeto de interesse social.

Capitulo II — Da Duracdo e Realizacao das Praticas Assistidas e do Estagio

Supervisionado

Art.7° A Prética Assistida e o Estagio Supervisionado constituem-se em atividades obrigatorias,
com duracao prevista no Projeto Pedagdgico, que devem ser cumpridas a partir do 5° (quinto)
Semestre até o 8° (oitavo) semestre do curso, estando distribuidas da seguinte forma:

I - 50 semestre:

a) Enfermagem na Salude do Adulto — Carga Horaria da Pratica Assistida: 200 horas.

b) Enfermagem na Saude do Idoso — Carga Horaria da Pratica Assistida: 80 horas.

I - 6° semestre:

a) Enfermagem na Salde da Mulher — Carga Horéria da Prética Assistida: 140 horas.

b) Enfermagem na Saude da Crianca e do Adolescente — Carga Horéaria da Pratica

Assistida: 140 horas.
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III - 7° semestre:

a) Estagio Supervisionado em Gestdo em Saude Publica | - Carga Horaria: 160 horas.
b) Estagio Supervisionado em Gestdo em Enfermagem Hospitalar | - Carga Horéaria: 160
horas.

IV - 80 semestre:

a) Estagio Supervisionado em Gestdo em Saude Publica Il - Carga Horaria: 200 horas.
b) Estégio Supervisionado em Gestdo em Enfermagem Hospitalar |- - Carga Horaria:
200 horas.

Para realizacdo de Visita Técnica, Pratica Assistida e do Estédgio Supervisionado, o aluno
ender aos seguintes pré-requisitos:

Estar regularmente matriculado no 4° semestre, para a realizacdo de Prética Assistida/
Visita Técnica;

Estar regularmente matriculado no 5° semestre, para a realizacéo de Prética Assistida;
Estar regularmente matriculado no 7 © e no 8 °© semestres, para a realizacdo do Estégio
Supervisionado;

N&o possuir pendéncia em nenhuma disciplina anterior a partir do 5° semestre;

Adquirir e estar devidamente acompanhado de material e equipamentos de protecdo
individual, conforme anexo;

Comparecer a reunido de estagio obedecendo a data e horério estipulado pela coordenacéo
de estégio;

Preencher fichas e termos de compromissos solicitados por cada campo de estagio;
Fornecer fotografia, se solicitado pelo campo de estagio, de acordo com o prazo definido;

Preencher e assinar documento enviado pelo seguro;

A Prética Assistida e o Estagio Supervisionado podem ser realizados junto a instituicdes

publicas, privadas, filantropicas, creches, abrigos, ou organiza¢cdes ndo governamentais, em areas

vinculadas ou correlatas ao curriculo do Curso.

Art.10. A prética profissional deve ser realizada dentre aquelas relacionadas a especificidade do

curso, sendo destacadas conforme previsto no projeto pedagogico.
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Capitulo III — Do Funcionamento da Pratica Assistida e do Estagio Supervisionado:

Art.11. A Faculdade Sao Camilo Bahia utilizara os servigos de instituicdes de salide publica e

privada do sistema de salde, sejam organizagdes estaduais, municipais e/ou do terceiro setor.

Art.12. A jornada de atividades da Pratica Assistida e do Estagio Supervisionado sera cumprida
em horario determinado pela Coordenacédo de Estagio e aprovado pela Coordenacéo do Curso de
Graduacdo em Enfermagem da Faculdade Sdo Camilo Bahia.

§1° Em caso de suspensdo momentanea ou em definitivo de Prética Assistida ou Estagio
Supervisionado pela concedente, necessitar4d o Coordenador de Estagio de tempo
hébil para alocacdo dos alunos em um outro campo de estagio.

8§20 O numero de estudantes que sera orientado pelo Professor da Disciplina de Estagio
sera definido pela Coordenacdo do Curso e a Coordenacdo de Estagios e
posteriormente homologado pelo Diretor Administrativo. O campo de estagio
poder& determinar o niumero de alunos de acordo com a sua disponibilidade.

8§3° N&o serdo permitidas trocas de campo de estagio, bem como permuta dos mesmos,

casos omissos serdo avaliados pela coordenacéo de curso/coordenacdo de estagio;

Art.13. Durante o desenvolvimento das atividades os discentes e docentes que realizam praticas
em campo, deverdo estar cobertos por Seguro Contra Acidentes Pessoais (Lei n® 11.788, de 26 de
setembro de 2008) contratado pela Faculdade Sao Camilo Bahia.
§ 1° Apenas o aluno regularmente matriculado na disciplina que contempla a Visita
Técnica, Pratica Assistida e do Estagio Supervisionado estara coberto pelo Seguro
Contra Acidentes Pessoais.
§ 2° O Seguro Contra Acidentes Pessoais é renovado mensalmente, durante cada
semestre letivo.
§ 3% Cada campo de atividade préatica recebera mensalmente as informag6es contidas no

Seguro Contra Acidentes Pessoais.

Capitulo IV — Das Responsabilidades e Competéncias das Pessoas e Areas Envolvidas

no Estagio Profissional Supervisionado Curricular

Art.14. Compete ao Coordenador de Estagio Supervisionado:

a) Cumprir e fazer cumprir a politica de estagios da Faculdade S&do Camilo Bahia;
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Designar, em conjunto com o Coordenador de Curso, os Professores/Supervisores para
acompanhamento dos alunos em campo;

Dar ciéncia do presente Regulamento e da Legislacdo que rege o Estagio Profissional
Supervisionado Curricular aos Professores e aos alunos da Disciplinas que contemplam as
Visitas Técnicas, Préticas Assistidas e Estagio Supervisionado;

Propor convénios com instituicdes publicas, privadas e ndo governamentais;

Aprovar a Organizacdo Concedente dentro dos objetivos e exigéncias de cada disciplina,
conforme projeto pedagdgico;

Oferecer e criar condi¢cdes para que os Professores/Supervisores de atividades préticas e
Estagio Supervisionado possam desenvolver suas atividades;

Convocar, quinzenalmente, Professores e alunos da Disciplina de Estagio Supervisionado a
fim de controle e acompanhamento das atividades de campo;

Elaborar normas, procedimentos e propor alteracbes neste Regulamento, quando
necessarias;

Manter a Coordenacdo do Curso e a Diretoria da Faculdade S&o Camilo Bahia informadas
sobre 0 andamento das Praticas Assistidas e do Estagio Supervisionado;

Realizar visitas as Instituicdes concedentes de Estagio para controle e acompanhamento da
atuacéo dos supervisores e alunos estagiarios;

Prospectar, junto ao mercado, oportunidades de estagio para os estudantes da Faculdade
Sdo Camilo Bahia, realizando as visitas e contatos necessarios para a abertura de novos
campos de estégio.

Receber, arquivar e controlar os documentos relativos as Visitas Técnicas, Préticas
Assistidas Externas e Estagios Supervisionados;

Elaborar e realizar atividades como palestras, oficinas e apresentaces, para os alunos
estagiarios, acerca do comportamento, postura, apresentacdo pessoal, boas maneiras, uso
adequado de uniformes, equipamentos de protecdo individual, sapatos, e respeito as
normas de higiene e seguranca nos campos de estagio;

Manter atualizadas as planilhas contendo o cadastro das Instituicbes Concedentes,
docentes e dos Alunos Estagiarios por turma/turno/ semestre;

Elaborar e administrar mapas de acompanhamento das atividades de Estagio
Supervisionado e de Atividades Praticas (composicdo de grupos e confeccdo de
cronogramas);

Informar a Coordenacdo de Laboratérios sobre o periodo de realizagdo das atividades
Préaticas Assistidas internas;

Viabilizar a abertura e concessédo de Campo de Estégio;
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Preparar e enviar documentacdo para as Instituicbes Concedentes;

Elaborar Oficio de Apresentacdo do Supervisor;

Elaborar Oficio de Solicitacdo de Campo;

Elaborar Oficio de Relacdo dos Grupos de Estagio;

Participar de ReuniBes Externas relacionadas as atividades de Estagio;

Confeccionar crachas dos alunos estagiarios, quando solicitado pelo campo;

Solicitar e Acompanhar contratacéo e validade da Apdlice de Seguro dos alunos que irdo
a Campo (inclusdo e excluséo). Atualizar mensalmente as informacgdes necessarias;
Realizar e desenvolver a¢des para viabilizagdo de Estagio Extracurricular;

Realizar visitas mensais as salas de aula dos alunos estagiarios para acompanhar o

andamento das atividades de Estégio.

Art. 15. Compete ao Professor Supervisor da Pratica Assistida e do Estagio Supervisionado:

a.

Re-orientar 0 aluno estagiario na execug¢do do cronograma de atividades, bem como
observar o seu fiel cumprimento;

Re-orientar o aluno para o inicio da Pratica Assistida e do Estagio Supervisionado, fazendo
conhecer suas normas, documentacéo e prazos estabelecidos;

Apoiar os alunos estagiarios no que se fizer necessario para a realizagdo da Pratica
Assistida e do Estagio Supervisionado;

Acompanhar o desenvolvimento da Pratica Assistida e do Estagio Supervisionado durante
todo o periodo letivo, em termos de coeréncia légica, metodologia, fundamentacéo tedrica,
relevancia social e cientifica, aplicacdo pratica e sua contribuicdo para o aprendizado do
aluno;

Compor e manter dossié do aluno, entregando-o ao Coordenador(a) de Estagio, conforme
prazo estabelecido no Calendario Académico para que se proceda o lancamento das notas
e faltas no Sistema Aula;

Sugerir, se necessario, a aplicacdo de novos métodos e técnicas para execucdo das
atividades relacionadas a Prética Assistida e ao Estagio Supervisionado;

Emitir e controlar, através de Relatorios e Registros Académicos, o andamento das
atividades, assiduidade e o desenvolvimento coerente com as propostas e expectativas,
tanto do aluno como da Instituicdo Concedente e da Faculdade Sdo Camilo Bahia;

Prestar ao aluno esclarecimentos claros e precisos quanto aos aspectos a serem avaliados
na durante as atividades préticas;

Enviar & Coordenacdo de Estdgio, mensalmente, conforme prazo estabelecido no
Calendério Académico, o dossié do aluno contendo as atividades da Prética Assistida e do

Estagio Supervisionado sob sua responsabilidade;
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Avaliar o desempenho do aluno estagiario, emitindo parecer e atribuindo a nota final.

k. Cooperar com a Coordenacdo de Estdgio na prospeccdo de campos de estagio para 0s
estudantes da Faculdade S&o Camilo Bahia;

I.  Propor mecanismos de incentivo a interdisciplinaridade que possam ser implementados

durante as atividades praticas;

Art.16. Compete ao Aluno Estagiério:

a. Adquirir seus equipamentos de protecdo individuais e uniformes;

b. Conhecer a Legislacdo especifica da Préatica Assistida e do Estagio Supervisionado e do
Estagio Extra-Curricular, seus objetivos e este Regulamento;

c. Cumprir as atividades determinadas pelo Professor/Supervisor da Disciplina Pratica
Assistida e Estagio Supervisionado, cumprindo e apresentando as atividades solicitadas,
respeitadas as disposicoes deste Regulamento.

d. Comparecer rigorosamente ao local de estagio nos dias e horérios programados;

e. Comparecer as reunibes programadas, participando das atividades de planejamento,
acompanhamento e avaliacdo das atividades préticas;

f. Empenhar-se na busca do conhecimento necessario ao bom desempenho da Pratica
Assitida e do Estégio Supervisionado;

g. Manter e zelar pela boa imagem da Faculdade Sdo Camilo Bahia junto as Instituicdes
Concedentes, vivenciando a ética profissional, guardando sigilo sobre informac6es,
reservadas ou ndo, relacionadas a Instituicdo acdo Concedente;

h. Respeitar e cumprir rigorosamente o Regulamento de Estagio;

i. Deve estar ciente da possibilidade de atualizacdo de cronogramas e divisdo dos grupos, se

houver necessidade (académica ou de acordo com a solicitacdo dos campos);

Capitulo V — Da Avaliagdo da Pratica Assistida e do Estagio Supervisionado
Art. 17. A avaliacéo sera feita pelo Professor da Disciplina da Préatica Assistida e do Estagio com
base no Acompanhamento e Avaliacdo das atividades praticas.
8§1° O aluno deve obter média minima igual a 07 (sete) para ser aprovado nas disciplinas
relacionadas as Praticas Assistidas e ao Estagio Supervisionado somadas a teoria.
8§20 As faltas sdo relativas a disciplina. Portanto, o aluno devera ter 75% de presenca no
somatorio de teoria e pratica;
Art.18. Os casos omissos neste Regulamento de Estagio seréo resolvidos pela Coordenacéo de

Graduacédo em Enfermagem e Coordenacdo de Estagio, podendo ser levado ao Colegiado do Curso
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de Graduacdo em Enfermagem e/ou ao Conselho Superior - CONSU da Faculdade Sdo Camilo
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Bahia, quando necessario.
Art.19. Este Regulamento entrara em vigor na data de sua aprovacgao pelo Conselho Superior.

Publique-se,

Salvador, 29 de janeiro de 2010.

Adm. José Landim Batista Filho
Diretor Administrativo



