SAO CAMILO

BAHIA

PORTARIA 13/2008

O Prof. Antdnio Celso Pasquini, Diretor Geral da
Unido Social Camiliana, Mantenedora da Faculdade
Sao0 Camilo — BA, no uso de suas atribuic¢des, resolve
publicar Regulamento dos Laboratérios de Saude da
Faculdade S&o Camilo e do Centro Educacional S&o
Camilo Bahia aprovado no Conselho Superior (ConSu)
de 19/06/2008.

REGULAMENTO DOS LABORATORIOS DE SAI.’IPE DA FACULDADE SAO
CAMILO E DO CENTRO EDUCACIONAL SAO CAMILO BAHIA

1. Apresentacgao

Os laboratérios de ensino representam um apoio fundamental para a
exceléncia do processo ensino-aprendizagem. A sua utilizagdo proporciona ao corpo
discente e docente a oportunidade de conjugar a teoria e a prética, através do
desenvolvimento de habilidades especificas a cada disciplina de carater teorico-
pratico, permitindo a efetiva aplicacdo da metodologia cientifica no processo de
construcdo do conhecimento. Dessa forma o aprendizado aproxima-se cada vez mais
da realidade que o discente enfrentara, preparando-o para atuar adequadamente
frente as futuras atividades que serdo desenvolvidas na pratica assistida e na vida
profissional.

2. Objetivos
I. Estabelecer normas para a utilizacdo dos espacos dos laboratérios;
II. Regulamentar, de acordo com as regras de biosseguranca, 0 acesso as
dependéncias dos laboratorios.

3. Disposicoes Gerais

Art 1° A S3o Camilo-Ba disponibilizara seus laboratérios para as praticas dos cursos
da area de salde, segundo a estrutura curricular, para seus alunos regularmente
matriculados.

Art 2° O uso dos laboratérios é para fim de atividades de ensino, pesquisa e
extensdo das disciplinas que possuam aulas praticas.

4. Os laboratorios

Os laboratorios estdo classificados como Multidisciplinar | e 1l (Laborat6rio
polivalente) e de utilizacdo especifica (Laboratério de Enfermagem, Anatomia e
Biologia).



SAO CAMILO

BAHIA

5. Regulamento

Capitulo I - DO FUNCIONAMENTO
Art 39 Os laboratérios permanecerdo abertos nos trés turnos (de segunda a sexta) e
pela manhda e tarde (no sabado). As aulas préaticas devem ser previamente
agendadas com as coordenacgfes dos cursos. Caso 0 aluno necessite utiliza-los para
estudo, devera agendar com os técnicos de laboratério, que encaminharédo o
formulario de inscricdo, com os nomes dos alunos, ao Responsavel pelos
Laboratérios. Permite-se no maximo 25 alunos por aula pratica e 20 alunos por
horario agendado extra-aula.
PARAGRAFO UNICO - A utilizacdo dos laboratorios pelos alunos s6
devera ser feita mediante supervisdo dos monitores, técnicos ou
professores.
Art 4° Os materiais de uso dos laboratérios somente serdo fornecidos para uso nas
atividades pré-agendadas, nao sendo permitido a retirada, o empréstimo ou venda
destes.
PARAGRAFO UNICO - Apés as aulas praticas, todos os materiais
utilizados deverédo ser deixados sobre a mesa ou nas bandejas para
gue sejam guardados pelos técnicos.
Art 5° Os pertences pessoais, inclusive bolsas, deverdo ser deixados nos armarios
fora dos laboratorios.
8§ 19: Para a utilizacdo dos armarios, cada aluno devera trazer seu
cadeado/chave para guardar seu material durante a aula. Ao final,
devera desocupar o armario, levando consigo seu cadeado.
§ 29: O aluno gque deixar seu armario trancado de um dia para o
outro, tera o mesmo aberto pelo setor de manutencédo da Instituicao,
ficando seus pertences sob a responsabilidade do setor de
Atendimento ao Aluno, na sec¢éo Achados e Perdidos.
§ 39: Os alunos deverado guardar seus pertences no armario utilizando
seu proprio cadeado. A Faculdade Sdo Camilo e o Centro Educacional
Sdo Camilo ndo se responsabilizam pela perda de qualquer tipo de
material colocado dentro dos armarios.

Capitulo II — DOS DIREITOS E DEVERES DOS ALUNOS
Art 6° S3o direitos dos alunos:
- Utilizar os laboratérios para estudos sob supervisdo de monitores,
professores ou técnicos;
Il- Ter material previamente organizado para suas praticas
curriculares.
Art 70 S&o deveres dos alunos:
[ - Respeitar a ordem e a disciplina no recinto dos laboratorios;
Il- Responsabilizar-se por danos causados aos materiais;
M - Nao consumir alimentos, fumo ou utilizar celulares nos
laboratérios;
IV-  Respeitar os horarios dos monitores, professores e técnicos para
fazer seus agendamentos;
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Zelar pela limpeza, organizagdo, conservagado e uso correto dos
eguipamentos e materiais;

Entrar nos laboratérios corretamente paramentado (cabelo preso,
calca comprida, sapato fechado e jaleco de mangas compridas,
com punho fechado e comprimento abaixo do joelho). Por
motivos de biosseguranga, 0 acesso sera negado ao usuario que
ndo se encontrar devidamente paramentado, sendo o proé-pé
utilizado apenas em casos de impossibilidade de uso de calgados
fechados;

Utilizar os laboratérios desde que acompanhados e/ou orientados
pelo professor do curso e/ou monitores;

Solicitar agendamento e material para a realizacdo de atividades
de auto-estudo para o Técnico de Laboratério, por meio de
formulério préprio com, no minimo, 48h de antecedéncia;

Nao portar ornamentos pessoais (anéis, brincos, relogios,
pulseiras) durante a aula préatica;

Colocar as roupas sujas no hamper e deixar o material e o
ambiente limpos e organizados sobre as bancadas ao final da
aula;

Cumprir e zelar pelo cumprimento deste regulamento

Capitulo III - DOS DEVERES DOS TECNICOS DE LABORATORIO

Art 8° A organizacdo, verificacdo, reposicdo e conservacdo do material é de
responsabilidade do técnico de laboratorios.
Art 9° Compete ao técnico de laboratorios:

V-
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Orientar os usuarios para a utilizacdo dos materiais;

Manter em ordem os laboratérios;

Manter a organizagdo e controle de entrada e saida de
materiais;

Disponibilizar ~ materiais e equipamentos, previamente
agendados e solicitados por meio de formulario proéprio, para
aulas préticas, monitorias e auto-estudo;

Lavar, esterilizar (quando necessario) e guardar os materiais
apos as praticas;

Organizar arquivos referentes a documentacéo do laboratério;
Encaminhar solicitacdo ao Responsavel de Laboratorios para
conserto e manutencdo de equipamentos ;

Receber e conferir materiais do setor de
compras/almoxarifado/ patrimonio da I nstituicéo;

Solicitar servigos gerais para a manutenc¢ado dos laboratorios;
Verificar e solicitar ao Responsavel de Laboratérios os materiais
para reposicao;

Supervisionar as atividades de monitoria e auto-estudo no que
tange aos materiais, equipamentos e espagos em uso;
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XI- Receber e conferir materiais devolvidos pelos professores,
alunos, monitores e estagiarios apdés o0 empréstimo dos
mesmos;

Xll-  Manter o controle do estoque;

XIV-  Supervisionar a limpeza dos laboratérios;

XV-  Manter-se disponivel na sala de apoio no horario das aulas
préticas para auxilio aos docentes;

XM - Cumprir e fazer cumprir este regulamento.

Capitulo IV - DOS DEVERES DOS PROFESSORES

Art 10° Cabera ao professor o agendamento da tematica de aulas praticas com o0s
técnicos de laboratério, de acordo com o cronograma do plano de ensino, na
primeira semana de aula. Cabera ao professor encaminhar seus roteiros de aulas
préaticas para os técnicos de laboratério com no minimo 15 dias de antecedéncia da

aula.

§ 19 - O cancelamento ou troca de aula pratica devera ser comunicado aos
técnicos com antecedéncia de, no minimo, 48 horas.
8§ 20 - As aulas agendadas num periodo inferior aos 15 dias poderao ficar
comprometidas com relacdo a disponibilidade dos materiais.

Art 11- Compete ainda ao professor:

V.

VI.

VII.

VIII.

Encaminhar para o Coordenador do curso, no periodo de planejamento
do semestre letivo, o cronograma e a lista de materiais necessarios para a
realizacéo das aulas préticas;

Disponibilizar para os alunos o cronograma de aulas tedricas e praticas,
na primeira semana de aula, para que o0s alunos comparecam
devidamente paramentados nas aulas praticas;

Zelar pela ordem e manutencgdo do laboratorio;

Nao permitir o acesso de alunos ndo paramentados nas dependéncias dos
laboratorios;

Nao utilizar os técnicos de laboratorios para auxiliar suas aulas praticas;
Restringir a entrada de pastas, bolsas, pochetes, alimentos e similares
nos ambientes dos laboratorios;

Restringir o acesso aos equipamentos e materiais ndo solicitados para a
aula;

Zelar pela limpeza, organizagdo, manutencdo e bom funcionamento dos
laboratorios;

Respeitar o horario de inicio e término das aulas;

Cumprir e fazer cumprir este regulamento.

Capitulo IV — DOS DEVERES DO RESPONSAVEL DE LABORATORIO
Art 14 - Compete ao Responsavel de Laboratérios:

Organizar os programas de utilizacdo dos laboratérios juntamente com a
Coordenacéo dos Cursos;
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Incentivar e colaborar em atividades de ensino, pesquisa e extensao
promovidas nos laboratorios;

Pesquisar novos equipamentos, materiais e programas a serem
implantados nos laboratorios;

Promover melhor aproveitamento da distribuicdo dos horarios para
utilizacéo dos laboratorios;

Supervisionar a atuacdo dos monitores e técnicos, juntamente com 0s
professores das disciplinas;

Promover constante avaliagdo dos laboratérios no processo de ensino-
aprendizagem;

Divulgar para professores, funcionarios e alunos o regulamento de
utilizacdo dos laboratérios, bem como garantir o preenchimento do termo
de responsabilidade;

Solicitar a compra de materiais previstos no planejamento semestral;
Avaliar as solicitacbes para saida de materiais utilizados em atividades
complementares;

Cumprir e zelar pelo cumprimento deste regulamento.

Capitulo V — DE NORMAS E ROTINAS DE BIOSSEGURANCA

Os laboratérios de saude se enquadram em ambientes de baixo risco
individual e coletivo e seguem as normas estipuladas pela legislagcéo
brasileira estabelecida pela Lei N.o 8974 de 05/01/95, que regulamenta a
criacdo da Comissdo Técnica Nacional de Biosseguranca. para uso de
equipamento de protecao individual (EPI);

Os utensilios de corte, equipamentos elétricos e fogdes devem ser
utilizados de forma adequada a fim de evitar acidentes;

Somente é permitida a realizacdo de técnicas e/ou procedimentos nos
bonecos/manequins disponibilizados para as aulas, sendo proibida a
realizacéo destas praticas em seres humanos;

Os materiais descartaveis (agulhas, seringas, equipos, luvas estéreis,
etc...) utilizados nas aulas préticas, devem ser reaproveitados quando
em condi¢bes adequadas de uso;

Os usuarios dos laboratoérios (professores, alunos e colaboradores) tém
acesso a utilizacdo de toucas e luvas de procedimento, sempre que
necessario para uso no Laboratério;

Qualquer tipo de alimento ou bebida ndo poderd ser consumido nas
dependéncias dos laboratorios;

E proibido fumar ou utilizar celular nas dependéncias do laboratério;

O reacondicionamento, descarte e lavagem dos materiais/ equipamentos
utilizados nas aulas praticas devem seguir as normas de biosseguranca,
evitando impacto ambiental.

Paragrafo Unico: Todas as ocorréncias de acidentes, divergentes do capitulo
V, deverdo ser registradas no Livro de Ocorréncias pelo docente, quando em
aula.
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Capitulo VI — DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
I. Os casos omissos neste Regulamento serdo avaliados pelo Coordenador
do curso, pelo Responsavel de Laboratério e pela Coordenacdo Geral dos
Cursos.
[I. O uso do jaleco é restrito aos Laboratorios de Saude.
[1l. O presente Regulamento podera ser modificado por proposta do
Coordenador do curso, do Responsavel de Laboratério e da Coordenacao
Geral dos Cursos, e deverd ser submetido para aprovacdo no Conselho
Superior.
Art. 15 - Este Regulamento entrara em vigor na data de sua aprovacdo e publicacdo
pelo Conselho Superior.

Publique-se,

Salvador, 23 de julho de 2008.

Adm. José Landim Batista Filho

Representante da USC - Mantenedora
(art. 11 Regimento da Faculdade S&o Camilo)



