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PORTARIA 12/2010

O Adm. José Landim Batista Filho, Diretor
Administrativo da Faculdade Sdo Camilo-BA, no uso
de suas atribuicbes que Ihe sdo conferidas e
conforme deciséo do ConSu (Conselho Superior) na
reunido realizada em 17/11/2009, resolve: tornar
publico o Regulamento dos Processos de
Transferéncia, de Aproveitamento de Estudos e de
Aproveitamento de Competéncia.

REGULAMENTO DOS PROCESSOS DE TRANSFERENCIA, DE
APROVEITAMENTO DE ESTUDOS E DE APROVEITAMENTO DE
COMPETENCIAS.

DA INSCRICAO

Art. 190, - Serdo considerados inscritos para o processo de transferéncia, de
aproveitamento de estudo e de competéncias os candidatos que protocolarem
requerimento no setor de Atendimento ao Aluno, para a Secretaria Académica, dirigido
ao respectivo Coordenador do Curso de Graduacéo, no prazo definido em Edital proprio
publicado pela Faculdade S&o Camilo Bahia.

DA TRANSFERENCIA

Art. 20, — A participagcdo no processo seletivo, dar-se-4 em atencéo ao disposto em
Edital proprio. O ingresso através de Transferéncia é facultado ao aluno de Instituicdo
de Ensino Superior de um mesmo Curso, ou em outro considerado afim pelo respectivo
Colegiado de Curso, dentro de uma das seguintes modalidades:
I. Transferéncia Obrigatoria Interinstitucional;
[l. Transferéncia Interna;
[11. Transferéncia Externa.

Art. 39, - A Transferéncia Obrigatéria Interinstitucional obedece ao estabelecido na Lei
9.536 de 11/12/1997 (Transferéncia ex officio).

Art. 49, - A Transferéncia Interna de cursos e turnos somente € possivel para os
alunos ja matriculados, desde que existam vagas disponiveis e sejam cumpridos 0s
critérios estabelecidos pela Faculdade Sdo Camilo Bahia.

Art. 59, Critérios para solicitacdo da transferéncia interna

I. Por mudanga de horério no emprego ou mudanca de emprego, que
impligue em mudanca de turno, desde que devidamente comprovada,
anexando a solicitacdo a documentacdo comprobatoria emitida pelo setor
de RH da empresa (com carimbo e niUmero de matricula do responsavel).
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II. Por mudanca decorrente de problemas de saude pessoal ou familiar; desde
que devidamente comprovado, anexando os laudos médicos para
comprovacao (com carimbo, CRM e CID).
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Art.6°. Os critérios para classificacao, seguem um grau de prioridade:

I O discente que se encontra regularmente matriculado no curso de
graduacdo, sem pendéncias de disciplinas;

II. O discente que se encontra regularmente matriculado no curso de
graduacdo, e tem até duas disciplinas em regime de dependéncia em
atencdo ao Regimento Institucional;

Art.79. Critérios a serem adotados em caso de empate na classificacao:
[ Agquele que apresentar a maior média global do histérico escolar;

Il. E em persistindo o empate serd adotado um segundo critério, o discente
gue ndo tem em seu historico académico uma sancao disciplinar;

Art. 89. - A Transferéncia Externa é a vinculagdo de alunos regularmente matriculados
em outra Instituicdo de Ensino Superior a esta Faculdade, mediante aprovacéo e
classificacdo em Processos Seletivos e condicionada a existéncia de vagas.
Paragrafo Unico - Serdo aceitas as solicitagdes de transferéncia de alunos
provenientes de instituicdes de ensino estrangeiras ou nacionais credenciadas; e
cursos autorizados ou reconhecido pelo MEC.

Art. 99, - O Processo Seletivo para a Transferéncia Externa deve atender o
procedimento que segue:
l. Analise dos documentos protocolados no ato da inscricdo pelo
Coordenador de Curso;
. Prova dissertativa e/ou objetiva, quando o nimero de vagas no curso
pleiteado for inferior ao nimero de candidatos.
Paragrafo Unico - Os periodos de prova e os critérios de classificacdo serdo
divulgados em edital.

Art 10. - A determinacdo do aproveitamento de estudos e do periodo letivo de
insercdo do estudante é de competéncia do Coordenador do Curso de Graduacdo
pretendido.
8§19, No processo de andlise de aproveitamento de estudos serdo consideradas a
similaridade da carga horéria, dos conteudos programéticos e das praticas
envolvidas do componente curricular correspondente, estudado com
aproveitamento, atribuindo-se as notas, conceitos e carga horaria obtidos pelo
aluno no estabelecimento de origem.
8§20, A critério da Coordenacdo de Curso poderd ser necessaria a realizacdo de
avaliacBes tedrico-praticas para a definicdo do periodo letivo de transferéncia,
bem como do aproveitamento de estudos.
§39. Sera concedida re-andlise do processo uma unica vez.
8§49, Cabera recurso ao Colegiado de Curso em ultima instancia.
8§59, Para integralizagdo do curriculo, podera ser exigido do aluno transferido, o
cumprimento regular dos demais componentes curriculares, podendo estabelecer
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adaptacdo das matérias ndo estudadas integralmente ou de componentes
curriculares de periodos letivos anteriores ao da transferéncia.
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Artll. - Entende-se por adaptacdo o conjunto de atividades prescritas pelo
Coordenador de Curso, com o objetivo de complementar ou adequar ao aluno,
conhecimentos e habilidades necessarios para a equivaléncia dos estudos em relacéo
aos planos e padrbes de ensino da Faculdade S&o Camilo Bahia.
§ 19, A reprovacdo em componentes curriculares, em regime de adaptacéo, €
considerada, também, como dependéncia para efeito de promocdo a série
subsequente.
§ 29. As adaptacdes podem ser feitas, a critério do respectivo Coordenador de
Curso, por meio de metodologias de aprendizagem alternativas, estudos
complementares ou exames especiais.

Art.12. Na elaboracdo dos planos de adaptacdo devem ser observados os seguintes
principios gerais:

l. Deve prevalecer o interesse maior da integracdo dos conhecimentos e
habilidades inerentes aos programas de ensino, no contexto de formacao
cultural e profissional do aluno, sobre a consideracdo de aspectos
quantitativos e formais do ensino, representados pelas cargas horérias e
conteudos envolvidos;

Il. A adaptacdo deve processar-se mediante o cumprimento do plano especial
de estudo, que possibilite o melhor aproveitamento do tempo e da
capacidade de aprendizagem do aluno;

[I. Nao sdo isentos de adaptacdo os alunos beneficiados por lei especial, que
lhes assegure a transferéncia, em qualquer época e independente da
existéncia de vaga.

Art.13. A carga horéria de atividades complementares a ser cumprida devera ser
proporcional a quantidade de periodos letivos a serem cursados pelo aluno transferido.

Art.14, - Serdo considerados, para efeito desta Transferéncia Externa, os seguintes
documentos:

l. Atestado de vinculo com a Instituicdo de origem;

Il. Histérico Escolar (original) do curso de origem, contendo a carga horaria de
cada componente curricular cursado ou em curso, estagio ou outras
atividades curriculares;

[I. Programas de componentes curriculares cursados com aprovagdo, na
instituicdo de origem.

Paragrafo Unico - Os processos de Transferéncia Externa que incidam em
transferéncias j& realizadas em outra instituicdo deverdo vir acompanhados de
todo historico, bem como componentes curriculares cursados nas Instituicdes de
origem.

DOS PORTADORES DE DIPLOMA DE CURSO SUPERIOR

Art.15. - A aceitagdo da matricula de candidato portador de diploma de curso superior
acontecera em funcdo da existéncia de vagas no primeiro semestre do curso
pretendido.
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DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art.16. - O aluno que tiver estudos concluidos com aproveitamento, em Curso
Graduacéo ou Pos-Graduacédo autorizado e reconhecido por 6rgdo competente, podera
solicitar Aproveitamento de Estudos na Secretaria Académica, de acordo com o
Calendério Académico.
§ 19, Em se tratando de estudos realizados no exterior, o diploma e demais
documentos expedidos por instituicbes estrangeiras, para serem aceitos, estao
sujeitos a revalidacdo, de acordo com as normas especificas;
§ 290, A critério da Coordenacgdo de Curso, para o Aproveitamento de Estudos
podera ser aplicada uma prova para avaliacdo de conhecimento tedérico-pratico.

Art.17. - A analise do processo de Aproveitamento de Estudos seré realizada mediante
0s seguintes documentos:
[ Documento comprobatdrio de Autorizacdo ou Reconhecimento do curso de
origem;
Il. Historico Escolar (original) do curso de origem, contendo a carga horaria do
componente curricular cursado;
[I. Contetdo Programético do componente curricular cursado com aprovacéo,
na instituicdo de origem.

DO APROVEITAMENTO DE COMPETENCIAS

Art.18. - O processo de Aproveitamento de Competéncias de curso na faculdade S&o
Camilo Bahia se dard mediante a verificacio de conhecimento, competéncia e
habilidade no(s) componente(s) curricular (es) do curso em que o aluno esta
matriculado.

Art.19. - A solicitacdo de Aproveitamento de Competéncias é feita pelo aluno na
Secretaria Académica, para as disciplina(s) ou modulos dos cursos que considera
possuir competéncia e/ou habilidade adquirida em outros cursos complementares e em
experiéncia profissional.

Art.20. — O processo de Aproveitamento de Competéncias terA& um cronograma
especifico definido em Edital contendo os periodos de:

l. Divulgacéo do processo;

Il. Inscricao;

[I. Processo de avaliagao;

(VA Divulgacéo dos resultados.

Art.21. - A documentacdo necessaria para a abertura do processo de analise de
Aproveitamento de Competéncias séo:

[ Certificado e contetdo programéatico dos cursos realizados incluindo a carga
horéria realizada e a avaliacdo obtida;

Il. Comprovacgao da experiéncia profissional que contenha uma descri¢éo das
atividades profissionais desenvolvidas pelo solicitante e o tempo de
experiéncia profissional,

[I. Carta redigida pelo solicitante descrevendo a motivacéo para a solicitacdo e
uma descricdo das suas habilidades e competéncias que considera
importantes para embasar a sua solicitacao.
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Art.22. E de responsabilidade do Colegiado de Curso:

I Estabelecer os critérios e requisitos a serem atendidos para avaliacdo da
solicitacao;

. A indicacdo da banca examinadora para o processo de Aproveitamento de
Competéncias;

[I. A indicacdo da data e horério das avaliagbes para o0 processo de
Aproveitamento de Competéncias;

(AVA Analisar e validar o resultado do processo de Aproveitamento de
Competéncias.

Art.23. E de responsabilidade da banca examinadora:
| - elaborar o instrumento de avaliacdo para cada componente curricular que compde o
processo de analise de Aproveitamento de Competéncias conforme indicado pelo
Colegiado de Curso;
Il - encaminhar, na forma e prazo estabelecidos, os resultados obtidos por meio de
uma ata de apuracéo;
§ 1°. Os instrumentos de avaliacio devem abranger todo o contelido
programatico do componente curricular constante no processo conforme
determinacgdo do Colegiado de Curso para o0 processo em questéo.
§ 2°. Para componentes curriculares de formacéo tedrico - pratica, é obrigatéria
a realizacdo de um instrumento de avaliacdo da competéncia e habilidade pratica
do solicitante.
§ 3°. Cabe ao Coordenador do curso fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da
banca examinadora, intervindo em caso de omissao.

Art.24. Os resultados obtidos nas avaliagdes obedecerdo aos critérios definidos no
regulamento de Avaliacdo de Aprendizagem.

Art.25. O resultado apurado pela banca examinadora tem carater definitivo, n&o
cabendo recurso nem pedido de revisdo de nota.
Paragrafo Unico - Alunos que ndo forem aprovados ndo poderdo requerer
novamente a andlise de aproveitamento de competéncias para os componentes
curriculares constantes na solicitacdo em andlise.

Art.26. Este regulamento entra em vigor a partir do semestre letivo seguinte ao de
sua aprovacdo pelo Conselho Superior - CONSU e é valido para todos os alunos da
Faculdade Sdo Camilo Bahia.

Publique-se,

Salvador, 22 de marc¢o de 2010.

Adm. José Landim Batista Filho
Diretor Administrativo



